' IPddrP Albino Saude

Manual de Utilizacao - Autorizador Web V2



OBJETIVO

Esse manual tem como objetivo o auxilio no uso do Autorizador de Guias Web V2 do Padre Albino Saude. Ele
serve para base de consulta de como efetuar todos os procedimentos dentro do sistema de emissdo de guias.

SOBRE O MANUAL

O manual esta separado em duas partes:

e Fungdes que sdo utilizadas por um usuario do tipo Prestador
e Fungdes que sdo utilizadas por um usudrio do tipo Prestado/Financeiro

Todas as fungdes do sistema estdo abaixo explicadas separadamente para que sejam de facil entendimento,
para cada uma das telas presentes no sistema o manual possui a ilustracdo da tela e algumas indica¢des
conforme a descri¢do da utilizacao.

RECOMENDACOES

Recomendamos a utilizacdo dos navegadores MOZILLA FIREFOX ou GOOGLE CHROME para a utilizagdo do
sistema, algumas funcbes primordiais para o correto funcionamento do sistema ndo estdo disponiveis no
Navegador INTERNET EXPLORER, este possui incompatibilidade com varios sites atualmente devido ao
navegador estar sendo descontinuado. Ao instalar complementos em seus navegadores deverao ser tomados
os devidos cuidados, pois complementos que alteram de alguma maneira o layout da pagina podem prejudicar
a utilizagdo do sistema.

LINKS PARA DOWNLOAD:

Navegador Google Chrome: https://www.google.com.br/chrome/browser/desktop/

Navegador Mozzila Firefox: https://www.mozilla.org/pt-BR/firefox/new/



https://www.google.com.br/chrome/browser/desktop/
https://www.mozilla.org/pt-BR/firefox/new/

TELA DE AUTENTICACAO

A tela de autenticacdo do sistema possui dois campos de preenchimento: Usudrio e Senha e uma caixa de

sele¢do que serve para selecionar o tipo do usudrio conforme a figura abaixo:

I Padre Albino Saude

———————
PRESTADOR v
/ PRESTADOR
USUARIO

PRESTADOR/FINANCEIRO

A senha para um usuario do tipo PRESTADOR é para que seja possivel emitir guias no sistema, ja a senha do
usuario PRESTADOR/FINANCEIRO serve para efetuar solicitagdes SP/SADT e verificacdo de extrato médico,

essa Ultima é de responsabilidade do médico.



FUNCOES DE UM USUARIO DO TIPO ‘PRESTADOR/FINANCEIRO’

Apés efetuar a autenticacdo utilizando a senha de prestador financeiro que foi fornecida, haverda um
redirecionamento para a pagina do menu principal do sistema conforme a ilustracao abaixo:

Prestador: 10
Qtd. Guias no Més:
Padre Albino Saude Tipo de Login: PRESTADOR/FINANCEIRO ‘\ /
2

4

| Prestador: |
Solicitacdo
SP/SADT ~ 3
Extrato Pagamento

Guias Emitidas

|

O item 1 da ilustracdo é o menu de opc¢des para a utilizacdo do autorizador de guias, através dele é possivel
acessar as paginas do sistema, os itens 2 e 3 mostram demais informagOes sobre o prestador que estd
autenticado no sistema e o item 4 é o botdo para sair do sistema, caso seja necessario.



SOLICITACAO SP/SADT

O sistema agora possui a solicitacdo SP/SADT, através dela agora sera feita a emissdo da guia SP/SADT, esse
recurso esta restrito apenas a senha de Prestador/Financeiro, pois é de responsabilidade do médico prestador
estar efetuando a solicitacdo de exames e procedimentos para a emissdao da guia, para acessar a pagina que
contém o formulario para gerar a solicitagdo SP/SADT, clique em Solicitagdo SP/SADT.

el LISTA DE SOLICITACAO DE GUIA DE EXAME

SP/SADT

Guias Emitidas 10 v |resultados por pagina \ Pesquisa répida

Recurso de Glosa

GuiaN® A Titular 4 codigo & Usuario 4  Das 4 Procedimento & Descricio 4 status 4 Excluir

4

Nenhum registra encontrada

GuiaN® Titular Cédiga Usuario Data Pracedimento Descrigdo Status Excluir

Maostrando O até O de O registros Anterior Préximo

Para gerar uma solicitagdo SP/SADT clique no botdo Nova Solicitagdo SP/SADT para que o sistema seja
redirecionado para o formulério de Solicitacdes SP/SADT conforme a ilustracdo abaixo:

SOLICITACAO DE GUIA DE EXAME
© Ajuda SP/SADT

Cdédigo do solicitante: Nome do solicitante: 1/

- )
Local de atendimento: Nome do local de atendimento: Localizar:
Data de emissao: Hora de emissdo: Validade: \3
Cddigo: Digito: Nome do usudrio: Localizar:
Data de nascimento: \4

O item 1 ao ser clicado oferece uma introdugao rapida sobre o funcionamento do formuldrio de solicitagdo
SP/SADT, o item 2 onde se encontra o nome do Prestador é preenchido automaticamente conforme a senha
digitada na tela de autenticacdo, o item 3 é o botdo de auxilio para preenchimento do local de atendimento do
prestador, ao clicar neste botdao, uma janela popup aparecera contendo os locais de atendimento do prestador
conforme a ilustragdo abaixo:




[ wewwe planoonline .com br/adtorizadorweb_v 2 /popup/consultaEsp php feodprest=

10 ¥ |resultados por pagina Pesquisa rapida
Codigo Especialidade A& pascricio 4
009 CLIMICA MEDNCA
035 PHEUMOLOGIA
Codige Especialidade Descricao

Mostrando de 1 até 2 de 2 registros Anterior | 1 | Préximo

Dé um clique duplo sobre a linha correspondente a especialidade do prestador, assim que efetuar essa a¢ao a
janela popup ird fechar automaticamente e os campos de especialidade irdo ser preenchidos. O item 4 é o
botdo de auxilio para o preenchimento dos dados de usuario,clicando no botdo, uma janela popup aparecera
contendo um formuldrio de pesquisa de beneficidrio pelo nome do beneficidrio conforme a ilustragdo abaixo:

[ www planoonling.corm br/autorizadorweb w2 /popup fconsultal suario, php

Q Digite o que deseja Buscar Pesquisar

e Pornome de Usuario




Digite o nome do paciente na caixa de texto e clique em Pesquisar, a janela popup ira retornar o resultado da
pesquisa contendo as informagdes de um ou mais beneficidrios conforme a digitacdo da pesquisa, da mesma
maneira que foi efetuado nas popups anteriores. Apds efetuar um duplo clique sobre a linha contendo o nome
do beneficiario desejado, a janela popup ira fechar e os dados do paciente como nimero de carteirinha, nome,
data de nascimento, empresa, plano e cobertura serdao preenchidos automaticamente.

Obs.:
Atendimento a RN: Néo 1
Céd.do Procedimento: Procedimento: \ Localizar
CH: Filme: Quantidade: Adiciona
4 N\ 2) o0
Codigo Descricao CH Filme Quantidade Autorizacao Motivo Excluir

O item 1 indica o campo de observacado na solicitacdo, esse campo é reservado para a justificativa de teto, no

caso de prestadores que efetuam exames auto-gerados, ou, quem solicita os exames e os realiza, esse campo
deve ser preenchido por esses prestadores para que seja possivel efetuar a conferéncia das contas médicas
para poder efetuar o faturamento e pagamento correto dos procedimentos. Este campo também pode ser
utilizado para preencher a Indicagdo Clinica, se for necessario. O item 2 indica o botdo de auxilio a pesquisa de

procedimentos no autorizador, ao clicar neste, uma janela popup abrird contendo um formulario de pesquisa
de procedimentos conforme a ilustracdo abaixo mostra:




| consutaProcedments - Google cheome [ o[E] % ]

5wy planoonline, com.br fautor izadorweb_v2/popup/consultaProc_2 php

Q Digite o que deseja Buscar
I # Descrigdo Cddigo Cadigo AMB I \ f

N

E possivel pesquisar um procedimento pela descrigdo, pelo seu cddigo TUSS ou AMB, apds selecionar o filtro e
digitar o termo de pesquisa na caixa de texto, clique em Pesquisar para obter o resultado, para selecionar o
procedimento desejado, dé um duplo clique na linha que contém a descricdo do procedimento, a janela popup
ird fechar e os dados do procedimento irdo aparecer no formuldrio conforme a ilustracdo abaixo:

Céd.do Procedimento: Procedimento: Localizar
40304361 HEMOGRAMA COM CONTAGEM DE PLAQUETAS OU FRACAES (ER n
CH: Filme: Quantidade: Adicionar

30 0.00000 1

Clique em Adicionar para que o procedimento va para a relagdo de procedimentos contidos na solicitacdo

SP/SADT, o procedimento ird aparecer na grade conforme a ilustragdo abaixo:

Codigo Descricao CH Filme Quantidade Autorizacdo Motivo Excluir

40304361 HEMOGRAMA COM CONTAGEM DE PLAQUETASOU 30 0.00000 1 L

FRACAES (ER \




OBSERVACOES:

1 - N3o é necessario gerar uma solicitacdo por procedimento, caso houver mais de um procedimento a ser
solicitado, é possivel adiciona-lo a mesma solicitagdo durante o processo de gerac¢io da solicitacdo SP/SADT.

2 - Caso seja solicitado um Procedimento com Intervalo de dias, ao pesquisar estes, irda aparecer uma janela
para que possa ser feita a justificativa, essa tem de ser preenchida obrigatoriamente, sem o preenchimento
desta, nao é possivel prosseguir na adicdo desse procedimento na solicitagao.

[ wwwe planoonline.com br/autorizadorweb_v2/popup/consultaProc_2 php

{ g : ; X |
A paging em w . planoonline. com.br diz: .
Q | Digite o que deseja Buscar Pesquisar

A . B | Procedimenta 40304361, inserido em 21-09-2015 por PEDRO
- @ @ A )
® Descrigio O Cédign O Cddigo AMB RAMNGEL PEREZ - REDE PROPRIA!

. Deseja Inserir Novamente? .
resultados por pagina Pesquiza rapida

Codigo A pescricion 0K Cancelar & Fime & cidigo AMB 4
40304361 HEMOGRAMA COM CONTAGEM - . | 0.00000 28040481
Cadigo Descricioo CH Filme Cadigo AMB
Mostrando de 1 até 1 de 1 registros Anterior| 1 |Préximo

[ www planoconline.com br/autorizadorweb_v2/popup/eonsultaProc_2 php

{ g : ; X |
A paging em e, planoonine.com.br diz: .
Q | Digite o que deseja Buscar Pesquisar

® Descrigdo (O Cédige () Cédigo AMB|  Digite & Justificativa!

|
resultados por pagina | Pesquisa rapida

| Impedir que esta pagina crie caixas de didlogo adicionais,

Codigo A pescricion & Filme & cidigo AMB 4
40304361 HEMOGRAMA COM CONTAGEM oK Cancelar 0.00000 28040481
Cadigo Descricioo Filme Cadigo AMB

Mostrando de 1 até 1 de 1 registros Anterior| 1 |Préximo




3 - Procedimentos que passam por auditoria, o sistema acusa automaticamente apds o usudrio clicar em
Adicionar, caso adicione um procedimento de auditoria, pode prosseguir normalmente com a geragido da
solicitacdo, pois, esse procedimento ira cair no sistema para que o Médico Auditor libere o procedimento ou
nao para execugao.

Cod. do Procedimento: Procedimento: Localizar
CH: Filme: Quantidade: Adicionar

AVISO
Procedimento requer auditoria / Retirar a guia no escritorio!

Codigo Descricao CH Filme Quantidade Autorizacdo Motivo Excluir

41101014 RM CRANIO (ENCEFALO) 1800  4.70400 1 L O

Caso seja necessario excluir um procedimento da relacdo, marque a caixa de selecdo da coluna Excluir e clique

no botdo Excluir, o sistema ira pedir uma confirmacgao, feita a confirmagao, o procedimento sera excluido da
lista.

Codigo Descricao CH Filme Quantidade Autorizacdo Motivo Excluir
40304361 HEMOGRAMA COM CONTAGEM DE PLAQUETASOU 30 0.00000 1 L )]
FRACAES (ER

h




Apds inserir os procedimentos que serdo emitidos na solicitagdo SP/SADT, clique em Salvar para ser
redirecionado para a pagina de emissdo da solicitagcdo SP/SADT conforme mostra a ilustracdo abaixo:

—1 Imprimir
GUIA DE SERVIGD PROFISS KSNAL | SERVICD AUXILIAR DE Z-N° da Gula:
Y=Y 1
DG NOSTCD ETERAPIA - SPISADT TE= 30200
B¢ mlland Jaude
1-Regls ko AN FN° Gula PrircipaliPacienk nkmada
1338 1
dDala de Aubodzaclo SZwnba EDalade Valldade da Serba T-Nio da Gula adbudo pela Operadora
SENEND0AS O1AB &4 SIS DRSNS
Cadas do Banaficlara
S Homero da Car kira Sualdade dacarkira 1C-Mome 11-Momers CarkSo Naclonal de Saide 1Z-Akerdimenio a BN
N [N . ] N L]
Cado s do Contratade Sollcitants
13+ G g ra Ope rad orals MPJICP F 14-Home do Conralxo
] L]
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2iCaakrda Sollc] gl Z>Daly'Hora Sollc] lagSo 23 - rdllcacdc Clnlcalbigaibno s& pequera cinrgla, Erapla, corsul B resenclada @ ol koo kD
|| Ewle lua Umgéhelaemen rla A
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Para voltar para o sistema do autorizador web, clique no link Voltar, localizado na parte inferior esquerda da
pagina de impressdo da solicitacdo SP/SADT, ou clique em Sair do Sistema, caso tenha encerrado o que era
para ser feito no sistema.



LISTA DE SOLICITACAO DE GUIA DE EXAME

© Nova Solicitagio SP/SADT

10 v |resultados por pagina Pesquisa rapida

Guiah® & Titular é Cadiga é Usuario é Data # Pracedimento # Descricaa \é Status ¢ Ekclﬂ}!

<
1 -— e S G 0304361 HEMOGRAM, A CONTAGEM DE PLAQUETAS OU FRACAES (ER LIBERADO
Guia N* Titular Cadigo Usuério Data Procedimento Descrigio Status Excluir
Maostrando de 1 até 1 de 1 registros Anterior| 1 | Proximo

A solicitacdo é representada como na ilustragcdo acima, onde aparece numero da carteirinha do beneficiario,
seu nome, a data da solicitacdo, cédigo e descricdo do procedimento, o status do procedimento, se estd
liberado para a utilizacdo na guia SP/SADT ou se é necessario passar por auditoria (mais detalhes na parte final
do manual). Caso seja necessario excluir uma solicitagdo SP/SADT, clique no botdo que contém o simbolo de
uma lixeira conforme a figura acima para efetuar tal operagao.




FUNCOES DE UM USUARIO DO TIPO ‘PRESTADOR’

Apds efetuar a autenticacdo utilizando a senha de prestador que foi fornecida, havera um redirecionamento
para a pagina do menu principal do sistema conforme a ilustracdo abaixo:

&

Prestador: ®
Qtd. Guias no Més: ‘\

Padre Albino Saude Tipo de Login: PRESTADOR 4 /

IPrestador: I

Solicitagdo
SP/SADT

SP/SADT

Guias Emitidas

Confirmar
Atendimento

Imp. Formulério
guia SADT

\1

O item 1 da ilustracdo é o menu de op¢des para a utilizacdo do autorizador de guias, através dele é possivel
acessar as paginas do sistema, os itens 2 e 3 mostram demais informacées sobre o prestador que esta
autenticado no sistema e o item 4 é o botdo para sair do sistema, caso seja necessario.



GUIAS DE CONSULTA

Para emitir guias de consultas clique no botdo Consulta no menu principal para ser direcionado para a pagina
que contém o formulario de preenchimento de guia de consultas conforme a ilustra¢do abaixo:

Cermliz GUIA DE CONSULTAS
Salicitagio 1 P
SP/SADT Cédigo do prestador: Nome do prestador:
-~
SP/SADT 2
Cédigo da especialidade: Nome da especialidade: Localizar
Gulas Emitidas n
o Local de atendimento: Nome do local de atendimento: Tocalizar 3
Confirmar
Atendimento n
. Data de emissdo: Hora da emisséo: Validade: \ 4
Imp. Formulario
guia SADT
Cédigo: Digito: Nome do usudrio: Localizar

B -

O item 1 da pagina ao ser clicado oferece uma introdugdo rapida sobre o funcionamento do formulario de
guia, o item 2 onde se encontra o nome do Prestador é preenchido automaticamente conforme a senha
digitada na tela de autenticacdo, o item 3 é o botdo de auxilio para preenchimento da especialidade do
prestador, ao clicar neste botdo, uma janela popup aparecera contendo as especialidades que estao definidas
no sistema para o prestador conforme a ilustracdo abaixo:

| ConsukaEspecididade - Google cheome == =]
L9 wwwy planconline.com br/autorizadorweb_v2 foopup/consultabsp php?eodprest =

10 ¥ |resultados por pagina Pesquisa rapida

Codigo Especialidade - Descricao ¢
009 CLIMNICA MEDICA
035 PNEUMOLOGIA

Codigo Especialidade Descricio

Mostrando de 1 até 2 de 2 registros Anterior | 1 |Proximo




Dé um clique duplo sobre a linha correspondente a especialidade do prestador, assim que efetuar essa agdo a
janela popup ira fechar automaticamente e os campos de especialidade irdo ser preenchidos. O item 4 é o
botdo de auxilio para preenchimento do local de atendimento do prestador, ao clicar neste botdo, uma janela
popup aparecera contendo os locais de atendimento do prestador conforme a ilustracdo abaixo:

B = x© |
9 wwwwi planconline .com br/autorizadorweb w2 /popup/consultalocal phpeodprest=
| M T |resu|tad05 por pagina Pesquisa rapida
Codigo do Local & Descricdo %

416 COMNSULTORIO DR.

Codigo do Local Descricdo

Mostrando de 1 até 1 de 1 registros Anterior| 1 | Proximo




O item 5 é o botdo de auxilio para o preenchimento dos dados de usuario, no caso o beneficiario do plano de
saude, ao clicar neste botdo, uma janela popup aparecera contendo um formuldario de pesquisa de beneficiario
pelo nome do beneficidrio conforme a ilustragdo abaixo:

W =[=] = |

[ www planoonline.com br/autorizadorweb_ vz /popup/consultal suario php

Q Jigite o que deseja Buscar

# Por nome de Usuario

Digite o nome do paciente na caixa de texto e clique em Pesquisar, a janela popup ird retornar o resultado da
pesquisa contendo as informagdes de um ou mais beneficidrios conforme a digitacdo da pesquisa, da mesma
maneira que foi efetuado nas popups anteriores. Apds efetuar um duplo clique sobre a linha contendo o nome
do beneficiario desejado, a janela popup irad fechar e os dados do paciente como nimero de carteirinha, nome,
data de nascimento, empresa, plano e cobertura serdo preenchidos automaticamente.



Solicitante: Solicitante: Localizar

Guia: m Urgéncia OFF \ . \

1 2
Cod. do procedimento: Procedimento:
10101012 CONSULTA EM CONSULTORIO (NO HORARIO NORMAL OU PREESTABE
Atendimento ambulatorial em puericultura? Néo \
~— B
3
CID: Nome CID: Localizar
Obs.: 5=
Tipo de acidente: QEENELY-Vels =y 1% (o0 -
Atendimento a RN: Nio

*_-—--—{J

Ap0ds selecionar o beneficiario no sistema, hd também outros dados do formuldrio que conforme a ilustracdo
acima serao especificados. O item 1 corresponde ao cddigo e nome do solicitante da guia de consulta, esse
campo é preenchido pelo préprio sistema conforme a senha de prestador autenticada no sistema, caso ndo

apareca é necessario informar, para isso, clique no botdo descrito como item 2 da ilustracdo, ao clicar neste,
uma janela popup aparecera para que seja pesquisado e informado o prestador da guia.

| Comsutasolctente - Google chome [ o[E] % |

[ www planoonline.com br/autorizadorweb_v2 popup/consultasSolic php

Q ‘ |Ji:il-: o que deseja Buscar

| # Por Nome de Usuario Por Cadigo |

\




E possivel pesquisar pelo nome do Solicitante ou pelo seu cédigo no sistema caso tenha conhecimento deste,
apods digitar na caixa de texto, clique em Pesquisar, dé um duplo clique na linha que contém o solicitante
desejado, apds isso a janela popup ird fechar e os campos do formuldrio serdo preenchidos. O item 3 indica os
campos de cddigo de procedimento e descricdio do procedimento, esses campos sdo alterados
automaticamente ao clicar no seletor indicado com item 4, esse serve para marcar a guia com uma guia
consulta de puericultura. O item 5 indica o botdo de pesquisa do CID a ser inserido na guia, este nao é
obrigatédrio, a indicacdo do Item 6 sdo os botdes para estar emitindo ou cancelando a emissdo da guia de
consulta, ao clicar no botdo Salvar, o sistema sera redirecionado para a pagina para a guia de impressao, caso
cligue em Cancelar, o sistema ird voltar para o menu principal do sistema.



GUIAS SP/SADT

Para emitir guias de consultas clique no botdo SP/SADT no menu principal para ser direcionado para a pagina
gue contém o formulario de preenchimento de guia de exames conforme a ilustragao abaixo:

(Gl GUIA DE EXAME - (TISS 3.02.00)
Ajuda Solicitagdo SP/SADT
Solctatc -
SP/SADT Cédigo do prestador: Nome do prestador: 1
SP/SADT ~— )
Local de atendimento: Nome do local de atendimento: Localizar
Guias Emitidas
Confirmar Data de Emissdo: Hora de Emissao: Validade: \ 3
Atendimento
Imp. Formulério Cédigo: Digito: Nome do usudrio: Localizar
—
Procedimentos Solicitados: Exibir \ 4

\5

O item 1 da pagina ao ser clicado oferece uma introdugdo rapida sobre o funcionamento do formulario de
guia, o item 2 onde se encontra o nome do Prestador é preenchido automaticamente conforme a senha
digitada na tela de autenticacdo, o item 3 é o botdo de auxilio para preenchimento do local de atendimento do
prestador, ao clicar neste botdo, uma janela popup aparecera contendo os locais de atendimentos definidos
no sistema conforme a ilustragdo abaixo:

| comsukalecal- Googe cheo e o [o]=] = ]
L wwwy planoonline. com br/autorizadorweb w2 /popup/consultalocal phptcodprest=
10 ¥ |resulados por pagina Pesquisa rapida
Codigo do Local A pescricio 4
416 CONSULTORIO DR.
Codige do Lecal Descricio

Mostrando de 1 até 1 de 1 registros Anterior| 1 |Proximo




O item 4 é o botdo de auxilio para o preenchimento dos dados de usuario, no caso o beneficiario do plano de
saude, ao clicar neste botdo, uma janela popup aparecera contendo um formuldario de pesquisa de beneficiario
pelo nome do beneficidrio conforme a ilustragdo abaixo:

" [ T = == |
O

[ www planoonline.com br/autorizadorweb_ vz /popup/consultal suario php

Q Digite o que deseja Buscar Pesquisar

@ Por nome de Usuario

Digite o nome do paciente na caixa de texto e clique em Pesquisar, a janela popup ird retornar o resultado da
pesquisa contendo as informagdes de um ou mais beneficidrios conforme a digitacdo da pesquisa, da mesma
maneira que foi efetuado nas popups anteriores.



Além da informagdo, mostra também quantas solicitacdes em aberto e liberadas o beneficiario possui. Apds
efetuar um duplo clique sobre a linha contendo o nome do beneficidrio desejado, a janela popup ira fechar e
os dados do paciente serdo preenchidos automaticamente. Ao clicar no botdo indicado pelo item 5 da figura
acima, sdo apresentados os exames das solicitacdes conforme a ilustracado abaixo:

Procedimentos Solicitados: Exibir
/ .

Solicitagdes de exames feitas previamente a serem inseridas no procedimento da guia atual

Cad.

Guia solicitante Procedimento Descrigao CH Filme Quantidade Data Selecionar

1 _ 40304361 HEMOGRAMA COM CONTAGEM DE PLAQUETASOUFRACAES 30 00000 1 [ ]
[ER \

© Adicionar a lista de procedimentos atual /

Para adicionar os exames que estdo contidos nas solicitagGes, marque a caixa de sele¢do ao lado de cada um
deles, feito isso, cligue no botdo Adicionar a lista de procedimentos atual, automaticamente os
procedimentos selecionados serdo adicionados a relacdo de procedimentos que serdo executados na guia
SP/SADT atual conforme a ilustracdo abaixo:

Codigo do Procedimento: Procedimento: Localizar
CH: Filme: Quantidade.: Adicionar
Codigo Descrigao CH Filme <Quantidade Data Excluir
o
40304361 HEMOGRAMA COM CONTAGEM DE PLAQUETAS OU O L -]
FRACAES (ER

/

” “~




Para excluir um procedimento da relacdao, marque a caixa de selecdo ao lado do exame desejado e clique no
botdo Excluir, apds confirmacdo o procedimento é excluido automaticamente. Caso seja necessdrio cancelar a
emissdo da guia, clique no botdo Cancelar, caso esteja tudo certo, clique em Salvar para emitir a guia SP/SADT.
Ao clicar em Salvar, o sistema serd redirecionado para a pagina para a guia de impressao, caso clique em
Cancelar, o sistema ird voltar para o menu principal do sistema.

RELATORIO DE GUIAS EMITIDAS

Para acessar o formuldrio para verificar as guias emitidas pelo Autorizador de Guias, clique no botdo Guias
Emitidas do menu principal do sistema, ao clicar, o sistema sera redirecionado para a pagina que contém os
campos de pesquisa a serem utilizados conforme a ilustracdo abaixo:

Guias Emitidas - (TISS 3.02.00)

Solicitacdo \
SP/SADT Data de Inicio: / Data do Fim:

SP/SADT
Cadigo: Digito: Nome do usuério: Localizar:

Guias Emitidas n

Confirmar Codizo da Guia: o ealizar
Atendimento odigo da Lula: ocalizar:

Imp. Formulério n \
guia SADT
‘--.

E possivel obter a relagdo de guias emitidas por periodo, por beneficiario ou pelo préprio cédigo da guia caso
tenha este em maos, o botdo Localizar abre a janela popup de procura de beneficidrios que faz a pesquisa por
nome do beneficidrio, o segundo botdo Localizar abre uma janela popup contendo as guias emitidas no
sistema. Apds parametrizar os filtros desejados, clique em Mostrar para obter a relacdo de guias. Essa tela tem
como fim ser uma opcdo de reimpressao de guias. Apds o resultado da relagdo de guias estar sendo mostrada,
aparecerd um botdo ao lado de cada uma das linhas com o simbolo de uma impressora, clique neste simbolo
para poder imprimir a guia no Layout TISS 3.02.00.



CONFIRMACAO DE ATENDIMENTO

E preciso confirmar o atendimento referente a cada guia emitida, para isso, clique no botdo Confirmar
Atendimento no menu principal, o sistema sera redirecionado para a pagina que contém o formulario para

confirmacdo de atendimento de guias conforme a ilustracdo abaixo:

Confirmar
Atendimento

™~

Imp. Formulério
+ Confirma ||

guia SADT

Localizar

Consulta Confirmacdo de Atendimento - (TISS 3.02.00)
Solicitagdo
SP/SADT Guia: Localizar
SP/SADT E \
Cédigo CID: Nome CID: 1
Guias Emitidas
Data Atend:

/

2

Para efetuar a confirmagdo de atendimento de guias digite o nimero da guia na caixa de texto Guia ou clique
no botdo Localizar, indicado como o item 1 na figura,ao clicar neste, uma janela popup irad abrir contendo as
guias que foram emitidas e que ainda nao foram confirmadas no sistema, o botdo Localizar indicado pelo item

2 abre uma janela popup para pesquisa de CID conforme ilustragdo abaixo:
B
[ www planoonline.com br/autorizadorweb_v 2 /popup/consultaZlD.php

Q Digite o que deseja Buscar
|0 Por Descrigdo Por Co'digol /

[SlEEe




Ap0ds preencher o nimero da guia e o CID caso seja necessario, selecione a data do atendimento, clicando no
botdo indicado pelo item 3 da ilustracdo acima, apds isso clique em Confirmar, indicado pelo item 4. O sistema
ird perguntar se deseja realmente confirmar o atendimento, apds a confirmacdo aparecerd uma mensagem na
tela indicando que a confirmacdo foi feita com sucesso.



